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Vous pouvez acceder a votre espace Azuneed RH, depuis :

Votre ordinateur :

En vous rendant sur le site : www.azuneed.com > onglet « Connexion Azuneed RH »

I
L, +33 582950730 contact@azuneed.com F W Factures & Assistance  Connexion Azuneed RH

—
r. n ﬂzuneed Notre offre v Quoideneuf? FAQ  APropos v ESSAI GRATUIT

Logiciel SIRH en Ligne pour simplifier la
Gestion de vos Ressources Humaines

4 Modules RH pour oublier le Papier, les Fichiers Excel et le Temps Perdu
dés aujourd’hui.

Testez Maintenant



http://www.azuneed.com/

Module Congés et absences

Votre mobile :

L

En téléchargeant les applications mobiles gratuites, sur le Playstore pour les mobiles Android ou | App-store pour les mobiles Apple :

Planning congés & absences,
Bulletin dématérialisé

Azuneed Geek Team Professionnel * ok ok ok

PEGI 3

© Cette application est compatible avec vos appareils
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(___ POSER UNE DEMANDE DE CONGE ) Julie FIORI
SECRETAIRE

Jours demandés : 5J

Lundi 26 0¢c 2016

Julie FIORI
SECRETAIRE

Verdredi 30042016

Atraiter par : Bastien

Statut de congé : Validé + Julie FIORI
SECRETAIRE
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CREER UN COMPTE SOCIETE

MES SOLDES DE CONGES

Julie FIORI
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Gestion des congés et absences
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Pour vous connecter a votre espace Azuneed RH :

Veuillez saisir vos identifiants de connexion

Login *

Renseigner votre login : adresse e-mail

L - .
a monmail@monadressemail.com

Mot de passe *

Renseigner votre mot de passe personnel

G
a prm—_—

S Connexion CONNEXION
M

[[] carderma session ouverte @ ®2 En cas d’oubli de votre mot de passe :

J'ai oublié mon mot de passe

Se connecter 4 Iaide des identifiants Microsoft Il vous suffit de cliquer sur « J'ai oublié mon mot de
En me connectant a I'application j'accepte les Conditions Générales o' Utilisation passe » aﬁn de recevoir un ma|| de réinitialisation VOus
permettant de le modifier.
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Lors de votre connexion, vous pouvez ajouter des widgets sur votre page d’accueil afin d’obtenir une vue d’ensemble de
vos informations personnelles. Pour cela, il vous suffit de cliquer sur le rond rose de paramétrage et selectionner les
widgets relatifs au module « Congés et absences » que vous souhaitez afficher :

O

Afficher I'aide
' . . . . .
Votre page d'accueil est vide ! Rajoutez des widgets et raccourcis
C'est quoi un widget ? [- d'info]
Un widget est soit une vue graphique soit tout si un i d'accés que vous pouvez épingler sur votre page d'accueil. Cela vous permet d'avoir tous vos acceés fréquents en un seul endroit du logiciel. Vous sélectionnez les
éléments que vous souhaitez afficher et ceux-ci ibles a rout sur votre page. Vous pourrez méme interagir avec eux. Nous avons crée cette fonctionnalité dans un souci d'efficacité et de gain de temps

=S Sivous le souhaitez, vous pouvez utiliser I'aide en ligne afin de vous aider a naviguer dans I'application en cliquant sur le bouton « Afficher I'aide ».
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Une fois vos widgets selectionnés, vous retrouvez sur votre page d’accueil :

e Vos compteurs de congés en cours (Congés payés, RTT, Récupérations, Etc...)

Mes droits en cours

Récupération 2020 A solder avant le RTT 2020 A solder avant le 3112/ Congés Payés 2018 A solder avant le
3112i2020 2020 21/05i2020
@ Reste 3 prendre ) Droits 3 venir @ Reste 3 pre__ @ Droits pris @) Reste 4 prendre

Bfficher le détail

“Représente les compteurs avec une fin de période légale étendue

e Le planning de vos congés (Individuel ou de votre équipe en fonction du souhait de votre société)

Planning X

e MES DEMANDES EN COURS G 31 (-]
Jour Semaine  Mois B @ 1 Fév 2020 - 2 Mar 2020 Ajourdhui < )

Février Mars

05 o5 08 0% 05 506 % 505 0% 7 a7 a7 o7 a7 7 a7 8 isa8 08 T 08 g 503 08 03 09 S5 a9 S5 510
01Sam | 02Dim | 03Lun | 04Mar | 05Mer | D6Jeu | 07Ven | 02Sam [ 09Dim | 10Lun | 11Mar | 12Mer | 13Jeu | 14Ven | 15Sam | 16Dim | 17Lun | 18Mar | 19Mer | 20Jeu | 21Ven | 22Sam | 23Dim | 24Lun | 25Mar | 26 Mer | 27Jeu | 28Ven | 29Sam | 01Dim | 02Lun

-
\ BALEAU Louis
¢
o DEUF John
[e]c]
A
® EHA Aline
&
9 HINETTE Claire
-
\ LEMARD Franck
¢
NIEL
" Sylvie
9 NIEL Sylvie i




Poser une demande de congé ou d’absence :

17/02/2020 22/02/2020

(® Matin(") Aprés midi (O Matin(g) Aprés midi

Type de congé *

~~ Congés Payés (j) ~ 2 6 jour(s)

[ Justificatife

DECLARER UNE ABSENCE

1) Je cligue sur la date de début de mon congé sur mon planning
2) Le logiciel ouvre une fenétre me permettant de renseigner les informations de mon absence
3) Je selectionne la date de début et la date de fin de mon congé

4) Je choisi le type de congés ou d’absence que je souhaite utiliser

LD e
e )¢
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Informations sur ma demande de congés :

17/02/2020 22/102/202( Détail du calcul utilisé pour afficher ce résultat

@ Malino Aprés midi O Matinq Congés Payés 2018
lundi 17/02/2020 : Jour travaille => 1
mardi 18/02/2020 : Jour travaillé == 1
mercredi 19/02/2020 : Jour compté comme travaillé => 1
4+ Congés Payés(j) ~ (Jour ouvrable => 1)
jeudi 20/02/2020 - Jour travaillé => 1
n Justificatifs vendredi 21/02/2020 : Jour travaillé == 1
samedi 22/02/2020 - Jour compté comme travaillé == 1

Type de congé *

E (Jour ouvrable == 1)
Note : Les dates ont éié modifiées pour respecter |a régle des jours ouvrables

M
- . . , , .. . , . Y . N
s En cliquant sur le ? a c6té du nombre de jours décomptés, le logiciel vous renseigne sur le détail du calcul utilisé en fonction des regles

des jours ouvrés ou ouvrables mises en place par votre société.
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Je transmets ma demande de congés :

«+” La demande Congés Payés 17/02/2020 au 22/02/2020 (6.0 ]) a bien été soumise pour validation Un email de notification a été

envoyé a louis.baleau@azuneed.com

Planning

e MES DEMANDES EN COURS G 31
Jour  Semaine Mois R = E 1 Fév 2020 - 2 Mar 2020 Aujourd'hui < >
Mars

Février

<06

<0t EH <06 %06 506 <6 06 3 07 07 a7 g 07 07 7 s a8 o8 <08 <ns 08 o8 s0a ET) T 508 0g ET) s 10
015am | 02 Dim | 03 Lun | 04 Mar | 05Mer | 06Jeu | 07 Ven  085am  09Dim | 10Lun | 11 Mar | 12Mer | 13Jeu | 14Ven | 155am | 16Dim | 17 Lun | 18Mar | 19Mer | 20Jeu | 21Ven 225am | 23Dim | 24 Lun | 25Mar | 26 Mer | 27 Jeu | 28Ven | 295am | 01 Dim | 02 Lun

) BALEAU Lauis
o DEUF John
[c)e]
% EHA Aline
9 HINETTE Claire
LEMARD Franck Absence

13/02/2020 au
) LEMARD Franck 15/02/2020 (3.0))

NIEL

) Sylvie
9 NIEL Sylvie Absend
03/02)

DEUF John Congés Payés 17/02/2020 au 22/02/2020

DEUF John Congés Payés 10/02/2020 au 15/02/2020
(6.0)

[ ? ]
[ ]
®2 En cliquant sur « Déclarer une absence » le logiciel prend automatiquement en compte ma demande et notifie mon manager par mail. Je
retrouve ensuite cette demande sur mon planning et peut voir qu’elle est en attente de validation grace au syteme d’affichage qui différentie
les demandes validées et celles en attente de validation qui apparaissent hachurées.
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Réception et validation d’'une demande de congés
-

( )

s [En tant que Manager, lorsqu’un collaborateur soumet une demande de congés ou d’absence, une notification est envoyée par
mail mais également sur I'application mobile. Lors de la connexion a I'application, le Manager retrouve les demandes en attentes de
validation dans son widget « Demandes a traiter ».

@

Afficher l'aide

8 7/ 7 présents (0 absents)

Demandes a traiter 17/03/2020

Afficher_le détail

Afficher_le détail

®& Afin de faire apparaitre 'ensemble des demandes, il suffit de cliquer sur « Afficher le détail ».

\& Demandes a traiter

Masquer lo ditail

17/02/2020 au 22/02/2020 (6.0 j)
P
au 07:00 h) "
DEUF sonn B [ onurer [ vaoe

Télétravail 16/03/2020 au 31/03/2020 (16.0 J)

EHA Aline EM ATTENTE DE VALIDATION

-
Congés exceptionnels 27/01/2020 au 27/01/2020 (1.0 j) A S
Congés Payés 09/03/2020 au 09/03/2020 (1.0 j)

CoaRo P [ swuice [l vavoer

2920090
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Réception et validation d’'une demande de congés
M

( )

® | e manager peut directement valider les demandes depuis le widget des demandes a traiter ou sur le planning des présences
salariés afin de permettra une meilleure visibilité.

Planning

ra
La

e MES DEMANDES EN COURS DEMANDES A VALIDER @ 31
Jour Semaine Mois ﬁ E ggﬂ 1 Mar 2020 - 31 Mar 2020 Aujourd’hui < >

Mars

<ag <10 <10 <10 510 510 <10 <10 =y =y st <i1 <t ci1 ci1 sz ciz iz sz iz sz ci2 CH <13 G CH GE) CH SH cia cia
01Dim | 02Lun | 03 Mar | 04 Mer | 05Jeu | 06Ven 075am | 02Dim  09Lun | 10Mar | 11Mer | 12Jeu | 13Ven | 145am | 15Dim | 16Lun | 17Mar | 18Mer | 19Jeu | 20Ven | 215am | 22Dim | 23Lun | 24Mar | 25 Mer | 26Jeu | 27Ven  285am | 29Dim | 30Lun | 31 Mar
% BALEAU Louis
v [2]e]
DEUF John Congés Payés DEUF
02/03/2020 au John
9 DEUF John o0 04/03/2020 (3.05) Récupy
16/03/|
EHARline ¢l ctiavail 16/03/2020 av31/0342020,(16.0))
3 EHA Aline
[s]e]
9 HINETTE Claire
[s]e]
LEMAH LEMAR|
LEMARD Franck " enry
00 Congé| RTT
Payés 23/03|
NIEL Sylvie Maladie 02/02/2020 au
9 NIEL Sylvie et
o0
VIFOUR Paul Télétravail 16/03/
9 VIFOUR Paul
00
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Réception et validation d’'une demande de congés

a ( )
[ ]
®& Afin de valider une demande sur le planning, il suffit de cliquer sur la demande afin de faire appaitre le détail de celle-ci. Une
fois la validation effectuée, le logiciel envoie une notification au collaborateur pour le prévenir de la prise en compte et de la validation
de sa demande.

Télétravail 16/03/2020 au 31/03/2020 (16.0 j)

Salarié

2 EHAAline
16/03/2020 31/03/2020
@ Ma'linO Aprés midi O Matin@ Aprés midi
Type de congé
+~ Télétravail .
- 16.0 jour(s)

B Justificatifs

Prochain(s) valideur(s)

A

BALEAU Louis Validation de la demande

avec possibilité d'ajouter

demande puis d'ajouter un
commentaire pour justifier le [E_J=§ REFUSER JRVAEDER un commentaire lors de la

refus lors de la 2éme étape. - | I “  2éme étape de validation

Possibilité de refuser la




L

‘B " anmmn 0

Module Congés et absences

Accés aux modules et a plus de détails :

() Azuneed

3& Vous pouvez, en utilisant le menu latéral de gauche de votre application, accéder a I'ensemble de
vos informations en allant dans le module « Congés et absences ». Vous pourrez ainsi retrouver :

Rechercher dans le menu

)

(1]
-

Accueil

Congés et Absences N

(emmmsmmmmm——— | e planning des congés et absences

no o ensemble de vos demandes de congés (Congés payés, RTT, Maladie,
" Récupérations, etc...)

Planning

Demandes de Congés

Compteurs de Congés - —

Le détails de tous vos compteurs (Congés payés, RTT, Récupérations, etc...)

Temps et Activités v
Annuaires et dossiers salariés 1
Mon Bien-Etre 4
M
Gestion v ®a& Pour toutes questions relatives a I'utilisation de la solution, nous vous invitons a prendre contact

directement avec I'administrateur de votre entreprise.



